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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
(Puoc quy dinh tai Quyét dinh sé6 351/0P-LDTBXH ngay 29/3/2024
cua Bo Truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho)

1. Tham gia bao hiém thit nghiép

a) Trinh tu thwc hién:

- Bude 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc c6 hiéu luc, nguoi str dung lao dong 1ap va ndp ho so tham gia bao hiém that
nghiép ciia nguoi lao dong cho co quan bao hiém xa hoi.

- Buéc 2: Hang thang, ngudi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép theo
muc bang 1% quy tién luong thang cua nhitng nguoi lao dong dang tham gia bao
hiém that nghiép va trich tién luong ciia timg nguoi lao dong theo mirc bang 1% tién
lwong thang dé dong cting mot lic vao quy bao hiém that nghiép.

b) Cach thirc thuwc hign: Ngudi sit dung lao dong 1ap va ndp ho so tham gia bao
hiém that nghiép, dong bao hiém that nghiép theo muc quy dinh cua ngudi lao dong
cho co quan bao hiém x4 hoi.

¢) Thanh phdn hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) 86 lwong hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong.

2) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x4 hoi.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tham gia dong bao
hiém thét nghiép.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén méu don, méu to khai: Theo quy dinh cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
tham gia bao hiém that nghiép bao gdm co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap,
don vi vii trang nhan dan; td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, té chtic chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, td chuc xa hoi, t6 chuc xa hoi - nghé nghi¢p; co quan, to
chtrc nudc ngoai, td churc quéc té hoat dong trén lanh thd Viét Nam; doanh nghiép,
hop tac x4, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop téc, to chirc khac va ca nhan cé thué



mudn, str dung lao dong theo hop ddng 1am viée hoic hop dong lao dong quy dinh tai
khodn 1 Diéu 43 cua Luat Viéc lam.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va X& hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mét sb
diéu ctia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi stra doi, bd sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi chu: Thi tuc nay dwoc sira doi, bé sung can cir phap 1y.



2. Giai quyét huéng tro cAp thit nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc I: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dut hop dong lao dong hoac
hop ddng lam viéc, ngudi lao dong chua c6 viéc lam ma c¢6 nhu cau huong tro cap
that nghiép thi phai truc tiép ndp 01 bd hd so dé nghi hudng trg cap that nghiép cho
trung tAm dich vu viéc lam tai dia phuong noi ngudi lao dong mudn nhan tro cap that
nghiép.

Nguoi lao dong duoc ty quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 xac nhan cta co s& y t€ c6 tham quyén;
+ B1 tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co s y t€ c6 tham quyén;

+ Hc}a hoan, 1l lut, dong dat, song th?}n, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

Ngay ndp ho so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac truong hop néu trén
1a ngay nguoi dugc Gy quyén truc tiép nop hd so hodc ngay ghi trén dau buu dién doi
vo1 truong hop gui theo duong buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay nop ho so de nghi huong tro cap
that nghiép néu nguoi lao dong khong co nhu cau huong trg cap that nghiép thi nguoi
lao dong phai truc tiép hoic Gy quyén cho ngudi khac ndp dé nghi khong huong tro
cap that nghiép theo Mau sd 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong da ndp ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam c¢o6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra ho so,
ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 Ol ban hanh kém theo Nghi dinh s
61/2020/NB-CP va trao phiéu cho ngudi nop ho so; truong hop ho so khong du theo
quy dinh thi tra lai cho nguoi ndp va néu rd ly do.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh, trung tdm dich vu viéc lam cé trach nhiém xem xét, trinh Giam ddc So Lao
dong - Thuong binh va X& hoi quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép cua
nguoi lao dong theo Miu s6 05 ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua Bd truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(goi tat 1a Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH); trudong hop khong du diéu kién dé
huong tro cap that nghiép thi phai tra 161 bang vin ban cho ngudi lao dong.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ghi trong phleu hen tra két qua nguoi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép.

Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro cip
that nghiép hodc khong uy quyén cho nguoi khac dén nhan quyét dinh va khong
thong bao cho trung tam dich vu viéc lam vé 1y do khong thé dén nhén thi duoc coi la
khong c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tam dich vu
viéc lam trinh Giam déc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh quyét dinh



vé viéc huy quyét dinh huéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong theo Ma~1u s6 02
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyet dinh vé viéc huy quyet dinh
huong trg cap that nghiép duoc trung tam dich vu viéc lam gui: 01 ban dén co quan
bao hiém xa hoi cap tinh dé khong chi tra tro cip that nghiép cho ngudi lao dong; 01
ban dén nguoi lao dong.

Sau thot han 03 thang ké tur ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng tro cip that
nghiép theo quyet dinh huéng trg cip that nghiép nhung nguoi lao dong khong dén
nhén tién tro cip thit nghiép va khong thong bao bang van ban véi to chirc bao hiém
x4 hoi noi dang hudng tro cip that nghiép thi nguoi lao dong d6 dugc xac dinh 1a
khéng c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay lam viée sau
thoi han néu trén, t6 chirc bao hiém xa hoi phai thong bao bang van ban véi trung tim
dich vu viéc 1am vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cép that nghiép theo
Mau s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi han
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong béo cta to chirc bao hiém xi hoi, trung
tam dich vu viéc 1am c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam doc Sé Lao dong — Thuong
binh va X& hoi quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong theo MAu sd 15 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép duoc
trung tam dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cép tinh dé thuc hién bao
Iwu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao
dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép thuc hién theo
mau do Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

b) Cdch thirc thue hién: truc tiép
¢) Thanh phdn ho so:

L Pé nghi huong trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c6 nhu cau huong
tro cap that nghiép thi nop d€ nghi khong huong trg cap that nghiép theo Mau s6 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé
do1 chiu cua mot trong cac gidy to sau day xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao
dong hoac hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc di hoan thanh
cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Thong bao hoic théa thuan chdm dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;

- Xac nhan cua nguoi su dung lao dong trong do c6 noi dung cu thé vé thong
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi di€ém cham dut hop
dong lao dong do61 vo1 nguoi lao dong;



- Xé4c nhan clia co quan nha nudc c6 thim quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop
tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chic ddi vai cac
chtrc danh duoc bd nhiém trong truong hop nguoi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép, quan ly hop tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy to xac nhan vé viéc cham dit
hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap
luat va nguoi duoc nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén thi thuc hién theo quy
trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat iy quyén c¢6 nhu cau cham dut hop
ddng lao dong dé huong cac ché d6 bao hiém thit nghiép thi nguoi lao dong dé nghi
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém xa hoi cip tinh thuc hién cac
thu tuc dé x4c nhan viéc chim dit hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi hodc Bao hiém xa hoi cap tinh giri van
ban y€u ciu S& Ké hoach va Pau tu xac nhan don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap luat hodc khong cd nguoi duge nguoi dai dién theo phap
luat oy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém phéi hop véi co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong dit tru s¢ chinh thuc hién
xac minh ndi dung don vi str dung lao dong khong cd nguoi dai dién theo phap luat
hodic khong c6 nguoi duoc ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu gui vin ban tra 101 cho S Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi va Bao hiém x3 héi cap tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phap luat hodc khong cd nguoi duge nguoi dai dién theo phap
luat ay quyén trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban yéu cau
xac nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém x4 hoi cép tinh.

- Gidy to xac nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong theo mua vu hodc theo
mot cong viéc nhat dinh ¢ thoi han tir dit 03 thang dén dudi 12 thang 13 ban chinh
hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu cua hop
dong d6 dbi voi trudng hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam
viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viée nhét dinh c6 thoi
han tir i 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém x4 hoi.
d) 86 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop ho so du diéu kién: Thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan di
ho so theo quy dinh;



- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay theo
phiéu hen tra két qua: trung tdm dich vu viéc lam trinh quyet dinh hay quyét dinh
huong tro cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong
hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan tién tro cap that nghiép va khong
thong bao bang van ban véi co quan bao hiém x@ hot sau thoi han 03 thang ké tir
ngay ngudi lao dong hét thoi han huong theo quyét dinh huéng tro cdp that nghiép:
trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa hoi thong
bao véi trung tdm dich vu viéc lam vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién trg
cap thit nghiép; trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc théng bao thi
trung tam dich vu viéc lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao
hiém that nghiép cho ngudi lao dong.

e) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau
huong trg cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyé't’dinh theo quy dinh: Giam doc So Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi tinh, thanh pho truc thudc trung uwong.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vy viéc lam
truc thugc S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phé truc thudc trung
uong, Bado hiém xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

h) Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hudng trg cip
that nghiép/ Quyét dinh vé viéc huy quyet dinh huong trg cap that nghiép/Quyét dinh
vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) L¢é phi: Khong.
k) Tén mdu don, méu to khai:

- Pé nghi huong tro cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2023/TT-BLPTBXH).

- Pé nghi khong huong trg cap that nghiép (Mau s6 08 ban hanh kém theo
Théng tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop déng laQ dong theo mua vu hoac theo mot cong vige nhét dinh c6 thoi
han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao
dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop dong
lao dong giao két dau tién cd trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.



- Cham dut hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée, trir cac trudng hop sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chidm dit hop dong lao dong, hop dong 1am viéc
trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mat stc lao dong hang thang.

- Dé dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang tro 1én trong thoi gian 24 thang
true khi chdm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc ddi véi trudong hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc 1am; di dong bao hiém that
nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 36 thang trude khi cham dat hop dong lao
dong dbi voi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc lam.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mot sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phil quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cia Luat Viéc lam va mot sd
diéu ctia Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi sira d6i, bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay duoc sia doi, b6 sung trinh tw thuc hién,; thanh phdn ho
so; tén mau don, mdu to khai; can cir phdp Iy.
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Madu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tuw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vuviéc lam .............. ...,

Téntdila:.............ooeiiinn.. sinh ngay ...... [ecen... [
S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: ... cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: et
S6 s6 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais..........ccceevenenn... Dia chi email (méu ¢6).........ccvvveeiiiii
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. . ..o
Nganh NEHE A0 TAOT. ... et
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1):....................
Ngdy .../ ....../......, tdi d4 chdm dat hop dong lao dong/hop dong lam viée véi
(TE1 AOTL VI)..ovii ittt nes
A1 A1 CHI i
Ly do cham dut hop dong lao dong/hop dong lam viec:............coeeeeeeenn...
Loai hop dong lao dong/hop AONG 1AM VIEC: ... e
S6 thang dong bao hiém that NEHIEP. ... thang.
Noi d& nghi nhan tro cip that nghiép (BHXH quin/huyén hoic qua thé
N L )
Keém theo D& NGNi NAY 14 (2).v.viveieeeieeeeeeeeeeeee e, va

S6 bao hiém x4 hoi cua toi. D& nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét hudng tro cap
that nghiép cho toi theo ding quy dinh.
T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan dung su that, néu sai tdi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
.......... , NQAY ....... thang ..... nam ........
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong phé, to, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thic hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

ciia mot trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham ditt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh sé 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii
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Mau s6 08: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy 29 thing 12 ndm
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vu vi€c 1am ........cccooeeviiiiiiiiiieeeeee e,
TENTOI1A: ..ot Sinh ngay........ [eiiinn /....
S6 dinh danh ca ~nhan/Chimg  minh  nhan dani............. cap
ngay....thang.....nam.... Noi cip ........
SO SO BHXH ..ottt
Chd & hién nay (trudong hop khac noi ding ky thudng tri): ........c.cocevevevneene.
T6i dd ndp hod so dé nghi huong trg cap that nghiép ngay ....... [viiinn [eviirnnn.

nhung hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép vi:
Do do, t61 dé nghi khong hudng tro cap thit nghiép dé bao luu thoi gian dong
bao hiém that nghiép.

T61 xin tran trong cam on./.

........ , ngay.....thang.....ndm......

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



3. Tam dirng huéng tro cip thit nghiép
a) Trinh tuw thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi lao dong khong
dén thong bao v€ viée tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, trung tam dich
vu viéc lam noi nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép trinh Giam doc So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc tam dung hudng tro cap that
nghiép cua nguoi lao dong.

- Buoc 2: Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét
dinh vé viéc tam dung hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 06 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh vé viéc tam dimg hudng tro cap that nghiép duoc trung
tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém x& hdi cap tinh dé thyc hién tam
dirng chi tra trg cap that nghiép dbi vai nguoi lao dong; 01 dén giri ngudi lao dong
dé biét va thyuc hién.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phén ho so:

Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hing thang
theo quy dinh cua nguodi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

d) Sé lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyé't:‘ Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao
dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hdng thang theo quy dinh.

) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc So Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho truc thudc trung
uong.

h) Két qua thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam ding
hudng trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
K) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

l) Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép khong dén thong bdo vé€ viéc tim kiém vi¢c lam hang
thang theo quy dinh.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctua Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu ctia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Théong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luét Viéc 1am va mot sb
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chu: Thu tuc nay dwoc sira doi, bo sung két quad thwe hién thu tuc hanh
chinh, can cuw phap ly.
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4. Tiép tuc huéng tro cAp thit nghiép
a) Trinh tuw thuc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nguoi lao dong tlep
tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh d6i
v6i ngudi lao dong bi tam dimg huong tro cdp that nghiép néu van con thoi gian
huong trg cdp that nghiép theo quyét dinh ctia Gidam déc So Lao dong - Thuong
binh va X3a hoi thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép cho
nguoi lao dong.

- Buoc 2: Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh Quyét
dinh vé viéc tiép tuc huong trg cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buée 3: Quyét dinh vé viée tlep tuc huong trg cap that nghiép dugc trung
tam dich vy viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién tlep
tuc chi tra trg cap that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong dé
biét va thuc hién.

b) Cich thirc thye hign: Nguoi lao dong phai tryc tiép dén thong béo vé viée
tim kiém viéc lam véi trung tam dich vy viée lam.

¢) Thanh phén ho so:

Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam theo MAu s6 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong tro
cap that nghiép bi tam dung huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian

huong trg cdp thit nghiép theo quyét dinh cua Giam dc So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
truc thudc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho tryc thudc trung
uong.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, méu t(‘g’ khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (M(fu s
16 ban hanh theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:
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Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé viée tim kiém viéc 1am héng
thang theo quy dinh khi bi tam dimg huoéng tro cap that nghiép néu van con thoi
gian huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Gidam déc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phui
quy dinh chi tiét thi hanh mot sO diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cia Luat Viéc 1am va mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chU: Thii tuc nay dwoc sira doi, bé sung két quad thwe hién thii tuc hanh
chinh, tén mau to don, mau to khai: can cir phap Iy.
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Madu sé 16: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua Bo truong Bo Lao dong-Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang huéng tro cAp that nghiép thir:.......

Kinh gui: Trung tam Dichvuvi€clam ...,

TeNtOI 1a: oo, sinh ngay ............. /TR S

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chtng minh nhan dan: ...................cccceeeeen. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP. ettt e,

Chd & hién nay (truomg hop khac noi ding ky thudng tra):......................

SO GHEN hOAL Tttt s ettt s et en st s et e s s s

Theo Quyét dinh s6............. ngay......... [veeue. [oveennn. t61 duge huong trg cap
that nghiép.......cc......... thang, ké tir ngay......./...../..... dén ngay...../...../ ... tai
tINN/EhANN PhG.....eeeeee,

T6i thong béao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguwoi truc tiép lién hé, v tri cong
viec du tuyen keét qua).

(2) Bon vi thir hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyen, ket qua).
(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri
cong viéec du tuyen, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:

O Khong ¢6 viéc lam ,
O Co viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi 6 tén don vi, dia chi,

cong Viéc dang
F= T4 1) SRS
...................................................................... Tinh trang khac (om
Aau, thAT SAN, .....). oo i e

To6i cam doan ndi dung ghi trén 14 dung su that, néu sai tdi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

., Ngay..... thang.... nam......
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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5. Cham dirt huéng tro cip thit nghiép
a) Trinh tu thuc hién:
- Budoc 1:

+ Péi v6i ngudi lao dong bi chdm dirt huong tro cap that nghiép trong céc
truong hop: Co viéc lam; thuc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu cong an; hudng
lwong huu hing thang; di hoc tdp c6 thoi han tir du 12 thang trd 1én thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay bi cham ditt hwéng tro cdp that nghiép ngudi lao
dong phai thong bao véi trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng tro cdp thit
nghiép theo quy dinh va kém theo gidy to co lién quan dén viéc cham dit hudng
trg cap that nghiép (ban chup). Trung tim dich vu viéc lam noi nguoi lao dong
dang huodng tro cap that nghiép trinh Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1 quyét dinh vé viéc cham dut huong trg cép that nghiép cua ngudi lao dong.

+ Poi v6i ngudi lao dong bi chdm dut huong tro cap that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 lan tir chdi nhan viée 1am do trung tam dich vu viéc lam noi
dang hudng tro cip that nghiép gi6i thiéu ma khong c6 1y do chinh dang; trong
thoi gian hudng tro cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tam dich viéc lam theo quy dinh; ra
nuoc ngoai dinh cu, di lam viéc ¢6 thoi han & nudc ngoai theo hop déng; bi xur
phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép; chét;
chip hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co sd gido
duc bt budc, co sé cai nghién bt budc; bi toa an tuyén bd mét tich; bj tam giam,
chép hanh hinh phat tu thi trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong dang
huong trg cip that nghiép trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc cham dut hudng trg cap that nghiép ctia ngudi lao dong.

- Buée 2: Giam doc So lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh quyét
dinh vé viéc chim dat huong tro cip that nghiép theo Mau sd 24 ban hanh kém
theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bu6e 3: Quyét dinh cham dut hudng tro cap that nghiép duoc trung tAm
dich vu vi¢c lam gtri: 01 ban dén Béo hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién viéc cham
dat hudng trg cap that nghi¢p doi voi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b) Cich thirc thwe hién: D6i voi nguoi lao dong cham dut hudng trg cap
thét nghiép thudc cac truong hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan sy,
nghia vu cong an; huong lwong huu hing thang; di hoc tap c6 thoi han tir du 12
thang tr& 1€n thi ngudi lao dong thong bao vai trung tam dich vu viéc 1am noi dang
huong tro cap that nghiép va kém theo ban sao gidy td ¢ lién quan dén viéc chim
dut hudng trg cap that nghiép, truong hop gui theo duong buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén dau buu dién.

¢) Thanh phin ho so:

Dbi vé6i truong hop ngudi lao dong phai thong béo voi trung tim dich vu viée
lam noi dang hudng trg cap that nghi¢p theo quy dinh:
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* Thong bao ctia ngudi lao dong vé viée chAm dut hudng tro cip that nghiép
theo Mau s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Céc gidy to chu’ng minh nguoi lao dong thudc ddi twong cham dut hudng
trg cAp that nghiép. Bao gdm mot trong céc gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cip that nghiép (dé tinh thoi gian cham dut hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hodc hop dong lao dong hoidc hop
ddng 1am viéc hodc gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh hodc gidy chirmg nhén
dang ky doanh nghiép ddi véi trudng hop chua hét thoi han hudng nhung di tim
duoc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan s, nghia vu cong an d6i V4i nguoi
thuc hién nghia vu quén su, nghia vu céng an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Giay to chang minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tam dich
vu Viéc lam giégi thiéu ma khong cé 1y do chinh dang.

- Giay to chiang minh vé viéc khdng thdng béo vé viéc tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nudc ngoai (xac minh cua
Xa, phuong, thi tran...).

- Giay bao nhap hoc di véi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap & nudc
ngoai thi phai cé giay to chitng minh vé viéc xuat canh,

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luét bao
hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén.

- Giay chitng minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét
(Gidy chung tir, x4 minh caa X&, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co
SO gido duc, co so cai nghién bat bugc cia co quan c6 tham quyeén.

- Quyét dinh cua tda an tuyén b mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat td ctia co quan c6 tham quyeén.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam.
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h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chim dut
huong trg cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, méu to khai: Thong bao (Mdu s6 23 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong bi chidm dirt huong tro cip that nghiép trong cac truong hop sau:

- Hét thoi han huodng tro cp that nghiép theo quyét dinh hudng tro cdp thit
nghiép;

- C6 viéc lam;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huong luong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc lam do trung tdm dich vu viéc lam noi dang
hudng trg cap that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam voi trung tam dich viéc lam theo
quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lam viéc co thoi han ¢ nude ngoai theo hop dong;

- Bi hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé
gido duc bat budc, co sé cai nghién bat budc;

- Bi toa an tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctua Chinh phu stra doi, bd
sung mot s diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sb
diéu ctua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.
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- Thong tur s0 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B Lao dong -
Thuong binh va X3a hoi stra doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi ch(: Thii tuc nay dwoc sita doi, bé sung trinh tw thiee hién, thanh phan
ho so; két qua thuc hién thu tuc hanh chinh, tén mau to don, mau to khai; can cw

phap ly.
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Madu sé 23: Ban hanh kém theo Thong tuw s6 15/2023/TT-BLDTBXHngay 29 thang 12 ndm
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ THONG BAO
V@ VIGE tovveerinnienienniesnienieeieene, @)

Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...

Téntoila:......ooooiiiiiiiiii . SINh N@AY:....ooviiiiiiiiiieieane

S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: ............................. cap
ngay......thang....... NAM. ... NOTCAP. ..ottt

SO SO BHXH ©.....ovniiieieeeceeeeeeeeee et es ettt

Ché & hién nay (truong hop khic noi ding ky thuong
1100 ) SN

Hién nay, t6i dang hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh sé...................
ngay ........ [ovociid e cia Giam déc So Lao dong - Thuong binh va X3 héi
HARANANN PRO.....eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tong s thang t6i da hudng tro cap that nghiép: .......... thang

NhUNZ VI 1Y dO (1)eiieiiiieiieeeee e e
....... nén t6i giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy to c6 lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chwa co ban sao hop dong lao dong hoic hop
ddng lam viéce (2).
Be nghi quy Trung tdm xem x¢t, thuc hién cac thu tuc vé chdm dut huong
trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that _nghi¢p tuong ng
v6i s6 thang huong trg cdp that nghiép ma toi chua nhan tién tai co quan bao
hiém x3 hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ......

Nguwoi thong bado
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghicha :

(1) C6 viéc lam; thwe hién nghia vu quén suw, nghia vu cong an; hieong lwong hwu hang
thang; di hoc tdp co thoi han tir du 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc, Iy do chua c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ngp bé sung trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.
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6. Chuyén noi hudng tro cap that nghiép (chuyén di)
a) Trinh tw thuc hié¢n:

- Budc 1: Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi hudéng tro cap that nghiép dén tinh, thanh pho
tryc thudc trung wong khac thi phai lam dé nghi chuyen noi hudng tro cp that
nghiép theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va
guri trung tam dich vu viéc lam noi dang huong tro cap thit nghiép.

- Buéc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc de nghi
cia nguoi lao dong, trung tdm dich vu viéc 1am c6 trach nhiém cung cap hod S0
chuyen noi hudng tro cap that nghiép cho nguoi lao dong va gui gidy gioi thiéu vé
viéc chuyen noi hudng trg cap thit nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo
Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao
dong chuyén dén.

- Budce 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy cung cdp hd so
chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho ngudi lao dong, trung tam dich vu viéc
lam noi nguoi lao dong chuyén di gui thong bao vé viéc chuyén noi huong tro cap
that nghiép cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé dung viéc chi tra trg cap that nghiép
theo MAu s6 12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong dd nhan hd so chuyén noi huoéng tro cap thét
nghiép nhung chwa ndp cho trung tam dich vy viéc 1am noi chuyén dén va khong
c6 nhu cau chuyen noi huong trg cap that nghiép: Nguoi lao dong phai ndp lai gidy
gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tim dich vu viée lam noi
chuyen di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai gidy gi6i thiéu
chuyén noi huong tro cap that nghiép, trung tam dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé tiép tuc thyuc hién viéc chi tra tro cap that
nghiép va cap thé bao hiém y té cho nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thuwe hién: Tryc tiép.

Truong hop ngudi lao dong d3 nhan hd so chuyén noi huong tro cAp that
nghiép nhung chwa ndp cho trung tam dich vy viéc 1am noi chuyén dén va khong
¢ nhu cau chuyen noi hudng trg cap that nghiép ntra thi nguoi lao dong phai truc
tiép nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tim
dich vu viéc 1am noi chuyén di.

¢) Thanh phin hé so: Dé nghi chuyén noi huong tro cip thit nghiép cua
nguoi lao dong.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong.

9 Déi tuwong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi huong tro cap that nghiép dén tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khac.
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8 Co quan thyc hi¢n thu tyc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong dang huodng tro cap that nghiép.

h) Két qud thiee hign thii tuc hanh chinh: Glay gioi thidu chuyén noi hudng
trg cAp that nghiép va van ban thong bao Bao hiém x4 hoi cip tinh noi ngudi lao
dong chuyén di dimg viéc chi tra tro cip that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

_k) Tén méu don, mdu to khai: D& nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép
(Mau so 10 ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

I) Yéu ciu, diéu kign thuc hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da
huong it nhat 01 thang tro cap that nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu céu chuyén
huodng trg cap noi hudng trg cap that nghi€p dén tinh, thanh pho truc thude trung -
uong khac.

m) Can cw phdap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s’(*) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngdy 29/5/2020 cta Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO dicu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —

Thuong binh va Xa ho1 hudng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat viéc 1am va mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bé sung mdt s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

* Ghi chl: Thii tuc nay dwoc siva doi, b6 sung trinh tw thiee hién; tén mau to
don, mdu to khai; can cw phap ly.
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Madu sé 10: Ban hanh kém theo Thong tuwr so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing 12 nam
2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tam Dichvuviéc lam ...

TEN tO11a: v sinh ngay......../......../............

S6 dinh danh c4 nhan/Chting minh nhan dan: ..................cccccoeienn.l. cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP. ...ttt

sé SO BIHIXH . . .. oo,

Hién nay, t61 dang huong trg cép’ that nghiép theo Quyét dinh sb .............
ngay .......... [oormiaenne [oveeeeernnn. cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh pho...........cccooiiiiiiiii

Tong s6 thang duoc hudng tro cAp that nghip:.........c.veveveeevneenn.... thang
Pa huong tro cap that nghiep: ............... thang
Nhung vi 1y do:

....................................................................................................

ph6 ............................ dé toi dugc tiép tuc hudng cac ché d6 bao hiém thét nghiép
theo quy dinh./.
.......... , ngay ....... thdng..‘... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)
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7. Chuyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén dén)
a) Trinh tu thuc hién:

- Bue 1: Sau khi ngudi lao dong nhan duoc hd so chuyén noi huong tro cap
that nghiép, ngudi lao déng phai ndp hd so chuyen noi huong tro cdp that nghiép
cho trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén dén.

- BuGc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hod so chuyén
noi huéng tro cip that nghiép do ngudi lao dong chuyén dén, trung tim dich vu viéc
lam gui van ban dé nghi Bao hiém xa hoi cép tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc
hién viéc chi tra trg cAp that nghiép theo Mau sé 13 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH va cép thé bao hiém y té cho ngudi lao dong kém theo ban
chup quyét dinh hudng tro cap thit nghiép cua ngudi lao dong.

b) Cach thirc thire hi¢n: Nguoi lao dong phai den trung tam dich vu viéc lam
noi chuyén dén dé nop ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép.

¢) Thanh phin ho so:

- Pé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong theo Mau
s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cip that nghiép theo Mau s6 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chyp céc quyet dinh hd tro hoc nghe quyet dinh tam dung hudng trg
cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc huong tro cap that nghiép (néu co);

- Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu co), cac gidy
to khéc co trong ho so hudng trg cap that nghiép.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong.

e Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trung térr} dich vu vi¢c lam truc thugc S& Lao dong - Thu:or}g biph va Xa hoi
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong noi nguoi lao dong chuyén dén hudng tro
cap that nghiép.

 h) Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban d¢ nghi Bao hiém xa hoi
cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thuc hién vi¢c chi tra trg cap that nghiép cho
nguoi lao dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

N k) T én méu don, mau to khai: Dé nghi chuyén noi huong trg cép that nghi¢p
(Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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) Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hign thii tuc hanh chinh: Ngugi lao dong c6 nhu
cau hudng trg cap that nghi¢p noi chuyén dén.
m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s’c*) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO dicu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —

Thu’ong binh va Xa hcf)i huéng dan thyc hién Piéu 52 cua Luét viéc 1[am va mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mét so6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chQ: Thii tuc nay dwoc sita doi, bé sung trinh tw thiee hién; két qua thuc
hién thu tuc hanh chinh, tén mau don, mau to khai, can cw phap ly.
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8. Giai quyét hd trg hoc nghé
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi nop hd so dé nghi hd tro
hoc nghé guri trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong c¢6 nhu cau hoc nghé.

- Buoc 2: ‘Trung tam dich vu viéc lam co tyéch nhiém xem xét ho so~dé gghi
ho tro hoc nghé va trao cho nguoi lao dong phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Bude 3: Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
ho tro hoc nghé, trung tam dich vu viéc lam trinh Gidm dbc S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé theo Mau sé 04 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cho ngudi lao dong khi nguoi lao dong dép tmg
du cac diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Buoc 4: Trong 03 ngay lam viéc duoc ghi trén phjéu hen tra két qua nguoi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé.

_b) Cach thirc thye hi¢gn: Nguoi lao dong phai nop don dé nghi hd tro hoc
nghe tryc tiép tai trung tam dich vy viéc lam.

¢) Thanh phdn ho so:

- Pbi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong tro cap that
nghiép hodc dang huong tro cap that nghiép ma co ‘nhu cau hoc nghé tai dia
phuong noi dang cho két qua hoic dang hudng tro cap that nghiép phai nop de
nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s
61/2020/ND-CP.

- Pbi véi nguoi lao dong dang huong trg cip that nghiép ma co6 nhu cau hoc
nghé tai dia phuong khong phai noi dang huong tro cap that nghiép nop dé nghi hd
tro hoc nghe theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao c6 chimg
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu).

- D6i v6i ngudi lao dong khong thude cac truomg hop néu trén ndp:

+ Pé nghi huong tro cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ Pé nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé
dbi chiéu ctua mot trong cac gidy tO xac nhan vé viéc chdm dit hop dong lao dong
hoic hop dong 1am viéc;

+ S6 bao hiém x4 hoi.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

) Thoi han giai quyé't.: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so dé nghi ho trg hoc nghé.
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e Déi tuwong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép va nguoi that nghiép co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du
09 thang trd 1én nhung khong thudc di¢n hudng trg cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc So Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
truc thudoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

h Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro hoc
nghé hodc van ban tra 101 nguoi lao dong doi voi truong hop nguoi lao dong khong
du diéu kién dé dugc ho tro hoc nghé theo quy dinh.

1) L¢ phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, mdu to khai:

- Pé nghi hd tro hoc nghé (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP).

- Dé nghi huong trg cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu
50 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop déng lrao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi su dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dat hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée trir cac trudng hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chdm dut hop dong lao dong, hop dong lam
viéc trai phap luat;

+ Huong luong huu, tro cap mét strc lao dong hang thang.

- ba déng bao hiém :[hét nghiép tir du 9 thang trg 1en trong thoi gian 24 thang
trudc khi cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéce.

- ba ndp ho so dé nghi hudng trg cép that nghié¢p tai trung tam dich vu viéc
lam.

- Chua tim dugc viée lam sau 15 ngay, ké tir ngay nop hd so dé nghi hd tro
hoc nghé trir cac truong hop sau day:
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+ Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

+ D1 hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1én;

+ Ché’p hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s&
gido duc bat budc, co sé cai nghién bat budc;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nuéc ngoai dinh cu, di lao dong & nude ngoai theo hop dong;

+ Chét.

m) Can cw phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s’c*) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi

tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam ve bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngdy 29/5/2020 cua Chinh phi stra doi, bo
sung mot sO dicu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Piéu 52 cta Luat viéc 1am va mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mdt s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

o Ghi cha: Thu tuc ndy dugc sia doi, b~0”7 sung trinh tw thuc hi¢n; thanh phan
ho so; thoi han gidi quyét; tén mdu don, mau to khai; yéu cau, diéu kién, can cur

phéap ly.
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Madu s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 niam 2020

cua Chinh phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

Tento11a: ..o Sinh ngay .../...... [eeei..

S6 chimg minh nhan dan/Thé can cudc cONG dAN: .........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

Ngay cap: .../eood e,

INOT CAP: ettt e e e e eea e er e eee s,

SO SO BHXH ...ooveriienierneiseiseeis st ss sttt

NOT thUONZ T (1): evieiiiie e aare e e e

ChO G BN NAY (2)7 vt

S6 dién thoai dé 1ien he (NEU CO): weveveeeeeeeeeeeee e et

Pang hudng tro cip th?lt nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ......
thang....nam....... cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh
phd ............. ; thot gian huong tro cap that nghiép la .............. thang (tur
ngay........thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (doi
voi truong hop dang hudng trg cap that nghiép).

Téng sé thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. D ndp ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua 1a ngay.....thang...ndm.. theo phiéu hen tra ket qua so ngay

...thang...nam.... (d6i voi trudng hop dang cho két qua giai quyét hudng tro cap
that nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i v6i truong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09 thang tro 1én
nhung khong thudc dién dang hudng trg cip that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .............coeeeevenn.... Vo1
thoi gian ........ thang, tai (tén co s¢ do tao nghé nghiép, dja chi) .....................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi
duoc tham gia khoa ddo tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thdang....nam......
Nguoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha: (1),(2) Ghi rd s6 nha, dudng phd, t6, thon, xém, lang, 4p, ban, budn, phum, soc
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich vuviéc lam ...................c.oee.

Téntéila:................ooin. . sinh ngay ...... [icin... [,
S6 dinh danh c4 nhan/Chung minh nhan dan: ... cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: et
S6 $0 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais.........ceeeeeeennnn... Dia chi email (16 ¢6)........coevveeeee .
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. ... o
Nganh NENE A0 TR0 ... ettt
Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thuong tri) (1):....................
Ngay ...../....../......, t0i d4 chdm dit hop ddéng lao ddng/hop dong lam viéc
A 277 o R ) B OSSPSR
A1 A1 CHI. et
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viee:.............ooeeeeuiiin,
Loai hop dong lao dong/hop AONE 1AM VIEC: ... eve et
S thang dong bao hiém that NGRIEP. ..o thang
Noi d& nghi nhin trg cép that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
N LY ) P
Kém theo D& nghi nay la (2)- s

va So bao hiém xa hoi cua toi. D& nghi quy Trung tm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.
To6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai tdi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
.......... , Ngay ....... thang .....nam ........
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghiro s6 nha, dwong ph(i 16, thén, xém, lang, cfp, ban, buén, phum, soc. o )

(2) Ban chinh hodc ban sao co chitng thirc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
cua mot trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu



9. H$ tro tw vén, gi6i thiéu viéc 1am
a) Trinh tu thwc hién:

- Bugc 1: Nguoi lao dong lam vigc theo hop dong lao dong/hop ddng lam
viéc dang dong bao hiém that nghlep bi chdm dirt hop dong lao dong hodc hop
ddng lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam duoc tu van, gi6i thiéu viée 1am
mién phi thong qua trung tdm dich vy viéc 1am.

- Buoc 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin vao phleu tu van, gioi
thiéu viéc lam theo Mau $0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp truc tiép cho trung tdm dich vu viéc lam.

- Buoc 3: Trung tam dich vy viéc lam ¢6 trach nhiém t1ep nhan phiéu tu
van, g10’1 thiu viéc lam va cén cur vao nhu cau, kha nang cua ngu’0’1 lao dong,
nhu cau tuyen lao dong cua nguoi st dung lao dong dé két ndi viéc 1am phu hop
vo1 nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trung tam dich vu viéc lam gui cho nguoi lao dong phiéu gisi
thiéu viéc 1am theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo ddi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd
trg nguoi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Nguodi lao dong pha1 truc tiép nop phleu tu van,
gi61 thi€u viéc lam tai trung tdm dich vu viée lam va dugce tu van, giéi thi€u viée
lam truc tiép.

¢) Thanh phin hé so: Phleu tu van, gioi thiéu viéc lam theo Mau s 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van,
gi61 thiéu viéc lam mién phi.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, méu to khai: Phiéu tu vén, gi6i thiéu viéc 1am (Mau so
01 ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hlem that nghlep bi cham dut hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc ¢ nhu cau tim kiém viéc lam, bao gdm:

- Hop dong lao dong hoac hop dong lam vi¢c khong xac dinh thoi han;
- Hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong muia vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han
tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
ddng lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua



hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

m) Can cw phdp ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 28/2915/ND-CP ngay 12/3/2‘015 cua Chin,h
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cuia Luédt Viéc lam vé bao hiém that
nghiép

- Thong tu b 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thu’o:ng binh va Xa hoi ,hu’é*ng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
s0 dicu cta Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bé sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chl: Thii tuc nay dwoc sita doi, bé sung tén mau don, mau to khai;
can cu phap Iy.



Mau s6 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gi: Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ........cooiiiiiiiiii i, sinh ngay ...... [viinn e,
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...........ccccooveiiniiiieeiie e
Cap ngdy.... thang.... ndm...... NOT CAP: e
SO SO BHXH: ...ttt
S6 dién thoai:..........couveecieeen Dia chi email (1éu €6)......cccovevieei.
Chd & hién nay (truong hop khéc noi ding ky thuong tra) (1):......ocoevneenenn..n,
Tinh trang SGCKhOE .. ... e e
Chiéu €a0 (CM): «ovveveeeeeeeeeeeeeeannen, Cannang (Kg): ..covviviiiiie i,
Trinh d6 gido duc pho thONE: ...coovmneeie e
Ngoaingli:....ooovvviiiiiiii i, Trinh @0z .o
TInhoc: .o Trinhd0:. ..o
Trinh d6 dao tao:
.§?|. Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

1

2
Trinh d0 K§ nAng N8h& (U €O ... oveee e

.................................................................................................

.................................................................................................

................................................................................................




I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

Sé Théi gian lam vic Vi tri cong viéc
® | Tén don vi a3 1am vige (Tir ngay.../.../...dén ngay. Hrl cong vie
TT Jot..) da lam
1
2
Mirc luong (trudc 1an that nghiép gan nhat):............ooeeveeiiiieeeiieeiieeein..
Ly do that nghiep gan Nhat:..........oooiiiii i)

II. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

Pa lién hé tim viéc 1am & don vi nao (tir lan that nghiép gan nhat dén

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tu van
Chinh sach, phéap luat vé lao dong viéc lam O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gidi thi€éu viéc lam

AV 5 1) 1Tt 1T
MUC TUONE thAP NNAL: 1....cveeoceceeeeeeeeeeeeeens e e
DU KN JAM VIBC: ..ot

Dia GIEM JAM VIBC: vttt ee e e e

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; Co von dau tu nudc ngoai
O

......... , ngay...... thang...... nam ...........

Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong phd, to, thén, xom, lang, ap, ban, buén, phum, séc.

(2) Cong nhan ky thudt khong co ching chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dwdi 03 thang, so
cap tir 03 thang dén dwéi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén.



10. Thii tuc hanh chinh “Théng bao vé viéc tim viéc lam hing thiang”
a) Trinh tu thuc hién:

Trong thoi gian hu:O'ng tro cap that nghiép, hang thang nguoi lao dong phai
truc tiép thong bao ve viée tim kiém viéc 1am véi trung tdm dich vu viéc 1am noi
dang hudng trg cip tht nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang Vé viée tim kiém viéc lam duoc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cap that nghi¢p ctia nguoi lao
dong nhu sau:

- Ngay cua thang thu nhat huong tro cap that nghiép 13 ngay nhan quyét
dinh hudng tro cip that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tur thang thtr hai tro di, nguoi lao dong thyc hién ngay thong bao hang
thang vé viéc tim kiém vi¢c lam trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau
tién ctia thang hudng tro cap that nghiép.

. Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép duoc coi 1a da thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam khi da ghi ding va day du cac ndi dung
trong thong bao hang thang vé viéc tim ki€m viéc lam va chiu trach nhi€ém vé
ndi dung thong bao.

b) Cdch thirc thuee hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan ho so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6
16 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e B(’“)'i twong thwc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
tro cap that nghiép.

2) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam.

h) Két qud thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc duoc
huodng tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu 10 khai: Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am (Mau
80 16 ban hanh kéem theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu cdu, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian
huong trg cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai tryc tiép thong bao
ve vige tim kiém viéc 1am voi trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng tro
cap that nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép khong phai thyc hién
thong bao hang thang ve viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thudc mot
trong céac truong hop sau:
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+ Nam tir da 60 tudi tré 18n, nit tir da 55 tudi tré 1én;
+ Om dau ¢ x4c nhan ctia co sO y té co tham quyén;

+ Nghi huong ché d6 thai san c6 xac nhan cta co sd y té ¢ tham quyen
Riéng ddi véi truong hop nam gidi c6 vo chet sau khi sinh con ma phai tryc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1a gidy khai sinh ctia con va gidy chtng tir
ciia me;

+ Bi tai nan c¢6 x4c nhan cua canh sat giao thong hodc co sé y té c6 thAm
quyén;

+ Bi hoa hoan, 1i lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 x4c nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vo/chong, con cua nguodi lao dong chét; nguoi lao dong hodc
con cua nguoi lao dong két hon cd gidy xac nhan cia Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran;

+ Pang tham gia khéa hoc nghé theo quyét dinh cia Giam déc S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi va co gidy xac nhan cua co so ddo tao nghé
nghiép;

+ Thuc hién hop déng lao dong xac dinh thoi han duoi 01 thang;

+ D1 cai nghién ty nguyén c6 xac nhan cta co s¢ cai nghién hodc xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyen noi hudng tro cp that nghiép: truong hop ngay thong bao vé
viéc tim kiém viéc 1am cta ngudi lao dong nim trong thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so chuyén noi hudng tro cap that nghiép nhung trude
ngay ngudi lao dong ndp ho so chuyen noi hudng trg cap that nghiép cho trung
tam dich vu viéc lam noi chuyén dén thi nguoi lao dong khong phai truc tiép
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai thong tin cho trung tdm dich vu viéc lam (thong qua
dién thoai, thu dién tir, fax,...) vé 1y do khong phai truc tiép dén thong bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi cing cia thoi han thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi giri thu bao dam
hodc uy quyén cho nguoi khac ndp ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc mdt
trong cac giay to' néu trén chung minh thu¢c truong hop khong phai thong bao
tryc tiép dén trung tam dich vu viéc lam noi dang hudng trg cap that nghiép, trur
truong hop ngudi lao dong nam tir du 60 tudi trd 1én, nir tir da 55 tudi trd 1én.
Truong hop gui theo duong buu dién thi ngay dugc coi la da gui thong béo 1a
ngay giri ghi trén dau buu dién.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat vigc lém ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/NDb-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;



- Nghl dinh s6 61/2020/ND- CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Thu’orng binh va X3 hoi huong dan thyc hién DPiéu 52 cua Luat viéc 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dlnh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu s6 15/2023/TT- BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va X hoi stra doi, bd sung mot sé didu cua Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 3 1/7/2015

* Ghi chi: Thi tuc nay dwoc sira doi, bo sung trinh tir thuc hién; tén mau

don, mdu to khai; yéu cau, diéu kién, can cu phadp ly.
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Mau s6 16: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng trg cap thét nghiép thi:.......
Kinh gtri: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

LI (0 (0 N £ S sinh ngay ............. /TR SO

SH dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan:
.................................. cip  ngdy......thang.......ndm..... Noi
CAD . e

Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tri:

SO GIEN thOQI.......ciiieiiiieieeeeee e e e e e

Theo Quyét dinh sb............ . ngay......... I T t61 duoc huong tro cAp
that nghiép.......co.......... thang, ké tir ngdy......./....../..... dén ngady....../........ /...... tai
tinh/thanh phd......o.oveveeeeeeeeeeenee.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) DBon vi thtr nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi trec tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viée dw tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri

cong viéc dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong c6 viée lam

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi ré tén don vi, dia
chi, cong viéc dang lam)
......................................................................................... Tinh trang khac (6m
AU, TNAT SAN, .....) oot et et

To6i cam doan ndi dung ghi trén 14 ding sy that, néu sai toi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam......

Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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